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O presente documento visa o0 esclarecimento do candidato farmacéutico face a algumas questdes
praticas para efeitos de submissdo da candidatura a atribuicdo do Titulo de Especialista em
Distribuicdo Farmacéutica (TEDF) com base no Regulamento n.° 244/2024, de 29 de fevereiro, que
aprova as Normas Transitérias para Atribuicdo do Titulo de Especialista em Distribuicdo Farmacéutica
da Ordem dos Farmacéuticos e no Regulamento dos Colégios de Especialidade da Ordem dos
Farmacéuticos, em estreito cumprimento do Estatuto da Ordem dos Farmacéuticos, do Regulamento
Interno de Qualificacdo e do Regulamento de Quotas e Taxas da Ordem dos Farmacéuticos, ndo
dispensando a sua consulta.

No decorrer do periodo de candidaturas o presente documento sera atualizado sempre que
considerado necesséario, mediante as duvidas que forem sendo reportadas aos servigos da OF. Cabe
assim ao candidato consultar periodicamente a versdo atualizada do presente documento, sempre
disponivel no website das Candidaturas e Exames de Distribuicdo Farmacéutica.

1) Condicgdes de elegibilidade

E elegivel para candidatura a atribuicdo do TEDF, o candidato farmacéutico que:

e seja membro efetivo individual da Ordem e tenham a sua situacéo regular perante a mesma,
desde a submissédo da candidatura até a conclusao do procedimento de atribui¢cdo do Titulo;

e tenha uma experiéncia minima cumulativa de 4 anos contabilizados a data de fecho das
candidaturas, dentro da area de Distribuicdo Farmacéutica, em entidades detentoras de uma
autorizacdo de distribuicdo por grosso de medicamentos ou de outros produtos de saulde,
devendo esta nos Ultimos dois anos ter sido consecutiva, salvo situagcfes excecionais
devidamente justificadas;

e a experiéncia minima referida devera contemplar, no minimo, 2 anos cumulativos em
atividades dentro do ato farmacéutico nas areas afetas a Direcdo Técnica e/ou Qualidade em
contexto de Distribuigdo Farmacéutica, desenvolvida em entidades detentoras de uma
autorizacdo de distribuicdo por grosso de medicamentos ou de outros produtos de saulde.
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https://www.ordemfarmaceuticos.pt/fotos/documentos/regulamento_colegios_novo_20137021786143c38da892c.pdf
https://www.ordemfarmaceuticos.pt/fotos/documentos/regulamento_colegios_novo_20137021786143c38da892c.pdf
https://www.ordemfarmaceuticos.pt/fotos/documentos/estatutoof2024_livro_89831374465e1eb2124775.pdf
https://www.ordemfarmaceuticos.pt/fotos/documentos/regulamento_interno_de_qualificacao_versao_final_10071147805c1a3a94b2e41.pdf
https://www.ordemfarmaceuticos.pt/fotos/documentos/regulamento_interno_de_qualificacao_versao_final_10071147805c1a3a94b2e41.pdf
https://www.ordemfarmaceuticos.pt/fotos/documentos/0006700072_775439846464da7f529d6.pdf
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2) Documentacgéo de candidatura

Requisitos para entrega da documentacéo:

<\

v
v

O Documento Il e Ill devem ser preenchidos informaticamente;

Os documentos devem ser enviados em formato digital e fisico;

A versao fisica dos documentos devera ser assinada e carimbada na ultima folha,
manualmente, e rubricado em todas as paginas;

A versdo digital dos documentos podera ser assinada digitalmente ou constituir a
digitalizacao da verséo fisica;

As versoes fisica e digital devem ser idénticos;

Os anexos devem ser numerados sequencialmente e rubricados;

Ao Jari de Exames compete avaliar a elegibilidade da candidatura apenas apés a submissao
da mesma, pelo que ndo sera realizada consulta prévia para efeitos de esclarecimento da
elegibilidade do candidato.

Para outras informa¢des contacte a Ordem dos Farmacéuticos através do e-mail
assuntos.profissionais@ordemfarmaceuticos.pt.

Os documentos a apresentar aguando da candidatura sdo os seguintes:

2.1) Documento | — Requerimento de candidatura ao Titulo de Especialista em Distribuicédo

Farmacéutica
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A avaliagdo curricular destina-se a avaliar a trajetéria profissional do candidato ao longo do processo
formativo e profissional, consistindo na apreciacdo do Curriculum Vitae e de todos os elementos
anexos que constituem prova solicitados para evidenciar o percurso profissional do candidato.

Para o efeito, o candidato deve utilizar o template disponibilizado, néo alterando a estrutura, ordem
ou conteudos do documento, sendo apenas permitido adicionar tabelas de experiéncia profissional na
seccao lll, conforme necessidade, assim como linhas nas tabelas da seccéo IV, V e VI.

Todos os elementos apresentados deverdo ser acompanhados de respetivo “Comprovativo” ou
“Declaragado”, denominando nas colunas respetivas ao nimero do anexo (ex. Anexo 1), de forma
sequencial ao longo de todo o documento.

O documento, no fim de preenchido informaticamente, devera ser enviado em formato digital e fisico.
Na versao fisica, os documentos deverdo ser assinados na ultima folha pelo candidato (manualmente),
rubricado em todas as paginas. A versédo digital enviada poderé ser assinada digitalmente ou constituir
a digitalizac8o da versao fisica. Ambas as vers6es devem ser idénticas.

Na Seccéo I. deve proceder-se ao preenchimento dos dados pessoais, na tabela designada para o
efeito. A informagéo pessoal e profissional disponibilizada deve estar de acordo com a que consta na
ficha de associado na Secretaria Online.

Na Seccéo Il. deve proceder-se ao preenchimento da informacao relativa a informacéo académica do
candidato.

O Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas, em conformidade com o Estatuto da Ordem dos
Farmacéuticos, é considerado titulo para efeitos de inscricdo na Ordem, pelo que ndo € contabilizado
para efeitos Mestrado na avaliagdo curricular.

Na Seccao lll. relativa a experiéncia profissional, devem ser consideradas as seguintes notas de
preenchimento:

1) A experiéncia profissional deve contemplar todas as fun¢fes exercidas no ambito da
Distribuicdo Farmacéutica.

2) Por cada funcdo exercida devem ser identificadas as atividades de acordo com as &reas
funcionais que constam do Anexo do Regulamento n.° 244/2024, de 29 de fevereiro, que
aprova as Normas Transitérias para Atribuicdo do Titulo de Especialista em Distribui¢c&o
Farmacéutica da Ordem dos Farmacéuticos, com descricdo sumaria da experiéncia e
competéncias profissionais alcangadas.

3) Por cada experiéncia profissional exercida deve replicar a tabela, deixando uma linha em
branco entre cada insercdo de nova tabela.

4) O preenchimento de cada quadro de “Experiéncia Profissional N.°__” é realizado mediante o
nimero entidades em que o candidato exerceu a sua atividade. Caso tenha exercido mais do
gue um cargo na mesma entidade, devera preencher quadros diferentes.

5) N&o devem ser enumeradas, nem serdo consideradas como relevantes para a avaliacédo
curricular, fungdes exercidas fora do &mbito da Distribuicdo Farmacéutica.

6) Deverd ser apresentada prova das funcdes executadas. Constituem prova do exercicio da
funcdo o “Documento Il — Declaracdo para comprovativo do exercicio profissional e descricdo
de areas funcionais”, no caso do exercicio profissional referente a experiéncia minima de 4
anos obrigatéria para elegibilidade de candidatura. No que respeita as experiéncias
profissionais fora deste periodo, podera utilizar outro documento que comprove a mesma,
como por exemplo, um recibo de vencimento.

7) Todos os “Comprovativo” ou “Declaracdo” constituem anexos que devem estar numerados
sequencialmente.
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Na Seccéo IV. devem ser inseridos(as):
e Cursos de formacéo profissional;
e Participacdes em congressos cientificos (nacionais e internacionais);
e Outras atividades de valorizacao profissional no &mbito da Distribuicdo Farmacéutica.

Na Seccédo V. devem ser inseridos(as):
e Participagdo em sociedades cientificas e/ou profissionais;
Publicacbes;
Apresentacdes em eventos cientificos e/ou profissionais;
Participacdo em grupos de trabalho;
Participacdo em estruturas associativas;
Outras atividades de valorizacdo profissional no &mbito da Distribuicdo Farmacéutica.

Na Seccédo VI. devem ser inseridos(as):

Atividade docente;

e Atividade formativa;

e Atividade de investigac¢ao;

e Outras atividades de valorizacdo profissional no &mbito da Distribuicdo Farmacéutica.

2.3) Documento Il — Declaracdo para comprovativo do exercicio profissional e descrigédo
de areas funcionais

£poca de Exames 2024
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Deveré ser assinado pela Instituicdo/Empresa.

O presente documento é o comprovativo do exercicio profissional, atestando a pratica profissional e
referindo o(s) local(ais) onde exerce(u) a atividade profissional e respetivo periodo (com data de inicio
e data de fim), assinados e carimbados pela entidade patronal. Adicionalmente, a entidade patronal
preenche uma tabela que representa uma identificagdo das areas funcionais em que o farmacéutico
desenvolveu atividade profissional em Distribuicdo Farmacéutica e respetivo tempo de permanéncia,
devidamente assinados e carimbados pela entidade patronal.

O candidato devera remeter tantos comprovativos quanto necessarios (isto €, deverd remeter um
“Documento Il - Declaragdo para comprovativo do exercicio profissional e descricdo de éareas
funcionais” por cada Instituigdo/Empresa na qual exerceu a atividade de Distribuigdo Farmacéutica,
ao longo dos 4 anos minimos de experiéncia obrigatéria).

No caso de ter ocupado diferentes cargos na mesma Instituicdo/Empresa, devera nomear os cargos,
no campo para o efeito, e colocar entre parénteses o periodo temporal em que ocupou cada cargo
(exemplo: Cargo 1 (data inicio-data fim)).

A assinatura por parte da entidade patronal onde exerce, ou exerceu, atividade no contexto da
Distribuicdo Farmacéutica, poderd ser feita pela Direcdo Geral da Instituicdo/Empresa, ou por outrem,
superior hierarquico do candidato farmacéutico ou elemento da dire¢do do Departamento de Recursos
Humanos da Instituicdo/Empresa.

No caso do “Documento Ill — Declaragao para comprovativo do exercicio profissional e descricdo de
areas funcionais” constituir prova da experiéncia profissional referida no “Documento Il — Resumo
Curricular” devera ser numerado e indicado como anexo na coluna da respetiva tabela, designada
para o efeito “Declaracéo (referéncia ao anexo, ex. “Anexo 17).
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2.4) Outros documentos

Além dos documentos supramencionados, o candidato devera entregar:

a) Copias digitais dos certificados relativos as formacdes realizadas no ambito das areas
funcionais

O candidato deve referenciar, ao longo do preenchimento do “Documento Il — Resumo Curricular”, o
comprovativo e respetivo nimero do anexo relativo a formacdo realizada no &mbito das éareas
funcionais, com indicacdo do nimero de horas de formacéo e referéncia a grau conferido, quando
aplicavel.

b) Outros documentos comprovativos de atividades realizadas

Outros documentos comprovativos de atividades realizadas, desde que relevantes para a candidatura
e devidamente comprovados/autenticados. Estas atividades fardo parte integrante do “Documento Il
— Resumo Curricular”, devendo estar os seus documentos comprovativos referenciados e
devidamente numerados ao longo do documento, como anexo.

¢) Comprovativo de pagamento do emolumento relativo a avaliacdo da candidatura
O candidato devera submeter a digitalizacdo do taldo de transferéncia bancéria ou enviar de um

comprovativo valido da liquidagdo da taxa de avaliagdo da candidatura no valor de 175€ (em
conformidade com o artigo 7.° das Normas Transitorias).
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3) Questdes Frequentes

Pergunta 1: Como atualizar as suas informacdes pessoais na Area Privada do associado?

Resposta 1:

a) Aceda a sua Area Privada na pagina eletronica através do seguinte link:
https://secretaria.ordemfarmaceuticos.pt/secretaria/login.html;

b) Insira o seu niumero de Carteira Profissional, a sua password e clique em “Entrar”. Nota:
caso nao saiba a sua password, clique em “Esqueci-me da password!”, preencha os dados relativos
a sua “Carteira Profissional/Niumero de Sécio”, bem como o “e-mail registado na OF”, clique em “N&ao
sou um robd”, e recebera no seu e-mail um link no qual devera clicar para inserir uma nova password;

¢) Caso tenha a sua informacdo pessoal (Nome, telemdvel, morada ou outra) e a sua
informacdo do “Local de trabalho” desatualizadas, por favor atualize cada um dos campos
individualmente.

Pergunta 2: Qual o custo inerente ao processo de candidatura ao Titulo de Especialista?

Resposta 2: Relativamente as taxas inerentes a obtencdo do Titulo de Especialista, salvo alguma
excecdo pontual, ao candidato s8o devidos 2 emolumentos: taxa de Candidatura ao Titulo de
Especialista (no valor de 175€) e Taxa de emissdo do Titulo de Especialista (no valor de 150€), em
conformidade com o Regulamento de Quotas e Taxas da Ordem dos Farmacéuticos.

Pergunta 3: Qual a nota minima que devo obter para transitar a segunda fase de avaliagdo?

Resposta 2: De acordo com o artigo 32.° do Regulamento dos Colégios de Especialidade, “2 — Seréo
admitidos & prova seguinte os candidatos com classificacdo igual ou superior a 50 % da classificagéo
maxima definida nos critérios de avaliacdo estabelecidos”.

Pergunta 4: Qual a nota minima que devo obter para aprovacédo final e obtencdo do titulo de
especialista?

Resposta 3: De acordo com o artigo 32.° do Regulamento dos Colégios de Especialidade, “4 — A
classificacao final é definida mediante ponderacdo das classificacfes obtidas pelo candidato nas
diferentes provas realizadas, de acordo com os critérios previamente estabelecidos nas Normas
especificas de cada Especialidade ou Subespecialidade” e “5 — A classificagdo final de “Aprovado” é
atribuida sempre que o candidato obtiver classificagdo positiva, de acordo com o definido no n.° 4 do
presente artigo”.
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Pergunta 5: Quem da Instituicio/Empresa deve assinar o “Documento 3 - Comprovativo de exercicio
profissional (art 7.°, 2c) e descri¢cao de areas funcionais (art 7.°, 2d)”?

Resposta 5: A assinatura por parte da entidade patronal onde exerce, ou exerceu, atividade no
contexto da Distribuicdo Farmacéutica, podera ser feita pela Direcdo Geral da Instituicdo/Empresa, ou
por outrem, superior hierarquico do candidato farmacéutico ou elemento da dire¢cdo do Departamento
de Recursos Humanos da Instituicdo/Empresa.

Pergunta 6: Para me candidatar ao Titulo de Especialista em Distribuicdo Farmacéutica, € obrigatorio
ter exercido durante, no minimo, 2 anos, enquanto Diretor Técnico?

Resposta 6: Ndo. Para candidatura ao Titulo de Especialista em Distribuicdo Farmacéutica, é requisito
obrigatdrio que os candidatos tenham uma experiéncia minima cumulativa de 4 anos contabilizados a
data de fecho das candidaturas, dentro da area de DistribuicAo Farmacéutica, em entidades
detentoras de uma autorizacdo de distribuicdo por grosso de medicamentos ou de outros produtos de
saude, devendo esta nos ultimos dois anos ter sido consecutiva, salvo situagfes excecionais
devidamente justificadas.

Desta experiéncia profissional minima obrigatéria, 2 anos cumulativos devem ser em atividades dentro
do ato farmacéutico nas areas afetas a Dire¢do Técnica e/ou Qualidade em contexto de Distribuicdo
Farmacéutica, em fungdes que envolvam atividades relacionadas com as areas funcionais previstas
no Regulamento n.° 244/2024, de 29 de fevereiro.

Pergunta 7: Relativamente aos Graus Académicos, tenho uma P6s-Graduacdo, mas a mesma nao
foi conferida por uma Instituicdo de Ensino Superior e/ou nédo teve duragdo minima de 160h? Estas
pos-graduacdes sao validas?

Resposta 7: Para efeitos de candidatura, é considerada como “Pds-Graduagao” a formagédo que é
conferida por uma Instituicdo de Ensino Superior com a dura¢do minima de 160h, em conformidade
com a legislagéo em vigor (Decreto-Lei n.° 65/2018 - Artigo 4°, ponto 6). Outras pés-graduac¢des seréo
consideradas validas (para efeitos de preenchimento desta tabela do formulario e respetiva cotagéo)
se efetuadas anteriormente a data de entrada em vigor do Decreto-Lei supramencionado.



