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ORDEM DOS FARMACEUTICOS
Regulamento n.° 1196/2025

Sumario: Aprova o Regulamento Relativo ao Pagamento e Reembolso de Despesas Documentadas da
Ordem dos Farmacéuticos.

Aprova o Regulamento Relativo ao Pagamento e Reembolso de Despesas
Documentadas da Ordem dos Farmacéuticos

Preambulo

Com a entrada em vigor da Lei n.° 74/2023, de 18 de dezembro, que alterou o Estatuto da Ordem
dos Farmacéuticos, o quadro organico da Ordem sofreu alteragoes significativas, designadamente
com a criagao de novos 6rgaos, como o conselho de supervisao e o provedor dos destinatarios dos
servigos, e com a alteragao da composigao de 6rgaos ja existentes, como sucedeu com os conselhos
jurisdicionais de ambito nacional e regional.

Em virtude daredagao do Estatuto da Ordem dos Farmacéuticos, importa estabelecer as condigoes
e regras aplicaveis ao pagamento e reembolso de despesas documentadas incorridas pelos membros
dos 6rgaos sociais, representantes e funcionarios da Ordem dos Farmacéuticos, no exercicio das suas
fungoes ou atividades de representagao, de forma a garantir que as despesas sao incorridas de forma
criteriosa, promovendo a eficiéncia e respeitando os limites orgamentais aprovados.

Nos termos do n.° 2 do artigo 17.° da Lei n.° 2/2013, de 10 de janeiro, e do artigo 101.° do Cddigo
do Procedimento Administrativo, o presente Regulamento foi submetido a consulta publica prévia.

Assim, ao abrigo do disposto no n.° 3 do artigo 18.°-A e na alinea j) do artigo 28.°-B do Estatuto
da Ordem dos Farmacéuticos, na redagao que Ihe foi conferida pela Lei n.° 74/2023, de 18 de dezem-
bro, foi aprovado pelo Conselho de Supervisao, em reunido de 29 de setembro de 2025, o regulamento
relativo ao pagamento e reembolso de despesas documentadas da Ordem dos Farmacéuticos, nos
seguintes termos:

CAPITULO |

Disposigoes gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento estabelece as condigOes e regras aplicaveis ao pagamento e reembolso
de despesas documentadas incorridas pelos membros dos 6rgaos sociais, representantes e funcio-
narios da Ordem dos Farmacéuticos, doravante designada Ordem, no exercicio das suas fungdes ou
atividades de representacao.

Artigo 2.°
Ambito de aplicagao

1 — O presente regulamento é aplicavel a todos membros dos 6rgaos sociais, representantes e fun-
cionarios da Ordem que realizem despesas previstas no presente regulamento em nome da instituicao
e no ambito das atribuigdes e competéncias previstas no Estatuto da Ordem.

2 — O presente regulamento nao é aplicavel a entidades prestadoras de bens ou servigos a Ordem.

3 — Os pagamentos e reembolsos previstos no presente regulamento nao prejudicam o paga-
mento de abonos para despesas de representagao estabelecido no Regulamento de Remunerag&o dos
Titulares dos Orgaos na Ordem.
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Artigo 3.°
Principios gerais

1 — As despesas devem ser realizadas de forma criteriosa, promovendo a eficiéncia e respeitando
os limites orgamentais aprovados.

2 — As autorizagOes para a realizagao de despesas competem a Diregao Nacional ou a respetiva
Diregao Regional, conforme a despesa deva ser suportada pelo orgamento da Diregao Nacional ou pelo
orgamento da respetiva Sec¢ao Regional.

3 — Apenas serao reembolsadas despesas previamente autorizadas, enquadradas nas atividades
e representagao da Ordem.

4 — Nao ha lugar ao pagamento ou reembolso de despesas documentadas fora dos casos pre-
vistos no presente regulamento.

5 — Ao abrigo dos principios previstos no presente artigo e para os efeitos previstos na alinea c) do
artigo 28.°-B do Estatuto da Ordem, a Diregao Nacional e as Dire¢coes Regionais remetem ao Conselho
de Supervisao, até ao final dos meses de janeiro e julho de cada ano civil, um mapa com a identificacao
das despesas reembolsadas ao abrigo do presente regulamento no semestre anterior, do qual consta,
designadamente, a seguinte informagao:

a) Tipologia das despesas;

b) Motivo para a realizagado das despesas e sua insergdo no quadro das atividades e representagao
da Ordem;

c) Valor de cada despesa reembolsada, em euros;

d) Identificagao do fornecedor de bens ou servigos a que as despesas dizem respeito;
e) Data da realizagao das despesas;

f) Identificacao dos beneficiarios dos reembolsos;

g) Data da realizagao dos reembolsos;

h) Valor total dos reembolsos realizados, em euros.

CAPITULO Il

Tipologias de despesas

Artigo 4.°
Enquadramento das despesas

1 — Este regulamento abrange as seguintes categorias de despesas relacionadas com a atividade
e representagao da Ordem:

a) Despesas de transporte — Incluem os custos com transportes publicos, viatura propria, servigos
de transporte privado de passageiros e outros meios autorizados de deslocagao;

b) Despesas de alojamento — Incluem os custos relacionados com estadias, quando necessarias
para a realizagao das atividades da Ordem;

c¢) Despesas de alimentagdao — Incluem os custos com refei¢des realizadas no ambito das ativi-
dades de representacao;
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d) Outras despesas elegiveis — Incluem despesas adicionais necessarias para a realizagao das
fungdes, como inscrigoes em eventos, seguros de viagem, vistos, emissao de passaporte e vacinagao,
entre outras despesas indispensaveis a atividade e representacao da Ordem.

2 — Os reembolsos das despesas estao sujeitos as condigoes, limites e critérios definidos nos
artigos seqguintes do presente regulamento.

3 — As despesas de deslocagao de delegados a assembleia geral sao suportadas nos termos
estabelecidos no artigo 66.° do Estatuto da Ordem.
Artigo 5.°
Despesas de transporte

1 — Os meios de transporte devem ser escolhidos de forma a minimizar o custo total da deslo-
cacao, considerando:

a) O custo do transporte;

b) O tempo da deslocagao;

c¢) A necessidade de alojamento;

d) O nimero de pessoas envolvidas na deslocacgao;

e) Outros parametros relevantes para a deslocagao em causa.

2 — As viagens de comboio em Classe Conforto/1.2 Classe apenas podem ser realizadas em des-
locagbes com duragao superior a 1 hora por percurso, salvo nos casos em que a tarifa aplicavel seja
igual ou inferior a da Classe Econdmica.

3 — Viagens de aviao em classe executiva apenas podem ser realizadas em voos com duragao
superior a 5 horas por percurso, salvo nos casos em que a tarifa aplicavel seja igual ou inferior a da
Classe Econdmica.

4 — Sempre que se justifique, podem ser adquiridos servigos complementares, como reservas de
lugar, bagagem ou embarque prioritario.

5 — Sempre que possivel, as despesas de deslocagao devem ser pagas diretamente ao prestador
de servigos e contratadas pelo servigo da Ordem responsavel pelas compras.

6 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, quando nao for possivel proceder atempadamente
a contratacao pelo servigo da Ordem responsavel, o transporte podera ser adquirido diretamente pelo
representante, mediante apresentacao de justificagao fundamentada.

7 — Nas deslocagoes em viatura proépria, o reembolso sera realizado por quildmetro, com base no
valor estabelecido na legislagao aplicavel as ajudas de custo de trabalhadores em fungdes publicas,
contabilizando-se os quildmetros entre o domicilio profissional e o destino, pelo caminho mais rapido.

8 — Nas deslocagdes em viatura propria, nao ha lugar ao reembolso de despesas incorridas com
combustiveis ou portagens.
Artigo 6.°
Despesas de alojamento

1 — O alojamento sera devido apenas se houver necessidade de pernoitar, ao servigo da Ordem,
fora do concelho do domicilio profissional, salvo excegoes devidamente justificadas e autorizadas.

2 — As reservas de alojamento devem ser realizadas pelo servico da Ordem responsavel pelas
compras, salvo em situagoes urgentes ou imprevistas.
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3 — Caso o alojamento nao decorra de reserva realizada pelo servigo da Ordem responsavel pelas
compras, o reembolso de despesas documentadas incorridas deve respeitar os seguintes limites:

a) Estadias nacionais: até 150,00 € por noite;
b) Estadias internacionais: até 250,00 € por noite.

4 — As despesas superiores aos limites definidos apenas serao reembolsadas com autorizagao
fundamentada da Diregao Nacional ou da Diregao Regional correspondente, na sequéncia da apresen-
tagao de justificagao.

5 — Os limites previstos no n.° 3 do presente artigo ndo sao aplicaveis as reservas de alojamento
realizadas pelo servigo da Ordem responsavel pelas compras.
Artigo 7.°
Despesas de alimentagao
1 — O limite maximo para reembolso de alimentagao é de:
a) 30,00 € por refeicao em territério nacional;
b) 50,00 € por refeigao em territorio internacional.

2 — As despesas superiores aos limites definidos apenas serao reembolsadas com autorizagao
fundamentada da Diregao Nacional ou da Diregao Regional correspondente, na sequéncia da apresen-
tacao de justificacao.

Artigo 8.°
Outras despesas elegiveis

1 — Serao reembolsadas despesas relacionadas com:

a) Taxas de inscricdo em eventos ou conferéncias;

b) Material necessario para a realizagcao de missdes em nome da Ordem;

c) Seguros de viagem obrigatdrios;

d) Vistos, emissao de passaporte e vacinagao necessaria para a deslocacgao;

e) Outras despesas indispensaveis a atividade e representagao da Ordem.

2 — As despesas previstas no nimero anterior apenas serao reembolsadas com autorizagao fun-
damentada da Diregao Nacional ou da Diregao Regional correspondente, na sequéncia da apresentagao
de justificagao.

Artigo 9.°

Acompanhamento por terceiros

1 — Quando o representante se fizer acompanhar por terceiros sem intervengao nos trabalhos
previstos, o acréscimo de despesas resultante sera suportado pelo préprio.

2 — Constituem excecoes a esta regra 0s casos em que o representante necessite de acompa-
nhamento por razoes de saude, deficiéncia ou por necessidades decorrentes do seu comportamento.
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CAPITULO IIl

Procedimentos para reembolso

Artigo 10.°
Documentagao necessaria

Todas as despesas deverao ser justificadas mediante apresentacao de faturas, recibos ou demais
documentos fiscais relevantes emitidos em nome da Ordem, contendo o nimero de identificagao
fiscal (NIF) da instituicao.

Artigo 11.°

Prazos para submissao de despesas

1 — As despesas devem ser apresentadas obrigatoriamente no prazo maximo de 30 dias apos
a sua realizagao, através de formulario de reembolso devidamente preenchido, devendo ser tomado
como orientagao o modelo identificado no anexo I.

2 — O incumprimento do prazo previsto no numero anterior implica a nao aceitagao da despesa.

CAPITULO IV

Disposigoes finais

Artigo 12.°
Lacunas e omissoes

As lacunas e omissoes decorrentes da interpretacao e aplicagao do presente Regulamento serao
resolvidas pela Dire¢cao Nacional.

Artigo 13.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicagao.

29 de setembro de 2025. — A Presidente do Conselho de Supervisao, Prof.2 Doutora Liliana Inacio
Bernardino.
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ANEXO |

Modelo de formulario para reembolso de despesas

1. IDENTIFICAGAO

N.° 208
28-10-2025

NOME

TIPO DE FUNGAO 0O ORGAO SOCIAL

O REPRESENTANTE

O FUNCIONARIO

FUNGAO

NIF

IBAN

2. TIPO DE DESPESA

O TRANSPORTE O ALOJAMENTO O ALIMENTAGAO O OUTRAS
3. DESCRITIVO DE DESPESAS
DATA FORNECEDOR DESCRITIVO VALOR (€)

TOTAL

f

4. JUSTIFICAGAO DA DESPESA

Descrever o motivo da despesa e, caso o valor tenha sido superior aos limites definidos em
regulamento, justificar para apreciagao superior.

5. AUTORIZAGOES

APROVADO POR
SECRETARIADO TECNICO DATA:
DIREGAO NACIONAL/REGIONAL DATA:
CENTRO DE CUSTOS / RESPONSABILIDADE
6. REQUERENTE
ASSINATURA DATA:

319689055
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